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INFORME FINAL

Contratista: HEIDY MAGALY MOSQUERA SANCHEZ
CC: 35697314 De Istmina — Choco
CONTRATO: 981 DE 2022

FECHA DE INICIO: EL 28 DE ENERO DE 2022
FECHA DE TERMINACION: EL 27 DE DICIEMBRE DE 2022

EVIDENCIAS MES DE: ENERO

El dia 28 de enero del presente a la oficina de instrumentos publicos
donde se realizé una reunién para presentarnos a los funcionarios y
contratistas que laboran en la misma entidad, donde se tocaron temas
puntuales como las funciones que voy a ejecutar durante mi contrato.

El dia 31 de enero organice en la oficina de Gestion Documental unas
carpetas de archivos
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EVIDENCIAS MES DE: FEBRERO

Del 1 al 14 del mes de febrero se hizo un barrido en el archivo de
gestion, con el fin de localizar los archivos de fondo acumulado.

El dia 3 de febrero - Capacitacion Gestion de Documentos

El dia 7 de febrero — induccion CNR 2022
sonal gestion documental

El dia 10 de febrero - capacitacion per

ORIP

e El dia 11 de febrero - induccion de CNR 2022

El dia 15 de febrero - induccion CNR 2022

El dia 15 de febrero - capacitacién sobre sistema de gestion de
seguridad y salud en el trabajo
El dia 17 de febrero - s€ llevo a cabo una capacitacion sobre

gestion documental
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VIDENCIAS MES DE MARZO

Realice Bus -
queda relacionada ¢
Lot 9h50 e ol archive dé gestic;)r? el fondo acumulado desde 1998

Deldia 1 a
s ; 30|de| mes dg marzo archivé carpetas con sus respectivas
n el archivo misional de la ORIP Quibd6-Choco.

glNdea 1 de marzo de. 2022, participé en la capacitacion de reinduccion
para contratistas, tiene como objetivo general brindar

herramientas y conocimientos basicos en SST.

El dia 2 de marzo de 2022 participé en la capacitacion virtual, sobre

soporte documental.
e 2022 participe en la capacitacion virtual de

E| dia 2 de marzo d
tion documental.

seguimiento inventario ges
E| dia 9 de marzo de 2022 participe en la capacitacion Radicacion

Electronica (REL)
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EVIDENCIAS MES DE ABRIL

En la se
respectiVan;aga 1 del mes de abril archivé 200 carpetas con sus
scrituras en el archivo misional de la ORIP Quibdé-

Choco.

g;ldlg 1 de abril d_e 2022, asisti a la jornada virtual sobre Seguridad y
| ud en gl Trabajo. La cual tiene como finalidad el mejoramiento de
as condiciones laborales para los funcionarios de la Superintendencia

de Notariado y Registro.

En la semana 2 del mes de abril no se labor6 debido a la Semana
Mayor “SEMANA SANTA"

E| dia 6 de abril de 2022 participé en la capacitacion virtual de politicas
contables version 7 y las politicas de operacion version

En la semana 3 del mes de abril archivé 256 carpetas con Sus
respectivas escrituras en el archivo misional de la ORIP Quibdo-
Choco.

rchivé 220 carpetas con SusS

de abril a
IP Quibdo-

En la semana 4 del mes . hi
respectivas escrituras en el archivo misional de la OR

Choco.
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EVIDENCIAS MES DE
MAYO

carpetas con

En la semana 1 del mes de mayo archive 218
| de la ORIP

sus respectivas escrituras en el archivo misiona

Quibdo-Choco.
22 archive 235 carpetas

Del dia 9 al 13 de mayo del ano 20
| archivo misional de la

con sus respectivas escrituras en €

ORIP Quibdo-Choco.
reunion de la ORIP QUIBD,
YONI

El dia 9 de mayo asisti a la
convocado por €l sefior Registrador Principal
de tratar asuntos

MOSQUERA MENDOZA; con el objetivo
relacionados con el servicio al usuario

El dia 11 de mayo de 2022 se dio res
dica de la ORIP Qui

enviado por la Juri
RIVAS, solicitando las carpetas de an

numeros
180-16040
180-6831
180-14595
180-16757
180-34595
180-112
180-161 36
180-189
~ 180-16104
180-16242
180-33141

(R e

puesta a requerimiento
bd6 LESLIE ANTONIA
tecedentes registrales
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El dia 12 ¢
Z e ']1,3 O - » 5 - & $ “"
Sefias” ayo participe en la capacitacion en Lenguas y
En | m m |
a semana 3 del mes de ayo archivé 200 carpetas con

SUS respectivas escrituras en el archiv IS|
» TS O misional de | 4
Quibdé-Choco. ey

En la Sémana 4 del mes de mayo archivé 250 carpetas con
Sus respectivas escrituras en el archivo misional de la ORIP
Quibdé-Choco
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EVIDENCIAS MES DE:
JUNIO

El dia 1 de junio de 2022 se dio respuesta a requerimiento
ica de la ORIP Quibdd LESLIE ANTONIA

enviado por la Jurid
entes del folio de

RIVAS. solicitando la carpeta de anteced

matricula numero 180-35825

En la semana 1 del mes de junio archivé 200 carpetas con
| archivo misional de la ORIP

sus respectivas escrituras en €

Quibdé-Choco.
a a solicitud de

dia 3 de junio de 2022, se dio respuest
o j de LUZ EDILMA RIOS GUERRERO,

carpetas por parte
funsionaria de la ORIP Quibdo, 180-4382 y 180-2169.

En la semana 2 del mes de junio archivé 200 carpetas con
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Sus respect,
& lvas escrij
Qu'de—Chocé. SCrituras en el archivo misional de la ORIP

Bl 14 de hini
Tt A ol Bo 1 CRE e
antecedentes del folio 18011Séc())écﬁ|it_o PRl e e o

funcionaria de la ORIP Quibdé
ibdd, 180-5657 180- ;
11271 180-43120 180-43123. s

E dl.’a 15 de junio se dio respuesta a solicitud de carpetas del
Registrador de Ila ORIP Quibdé, YONY MOSQUERA

MENDOZA. 180- 27158

En la semana 3 del mes de junio archivée 200 carpetas con
sus respectivas escrituras en el archivo misional de la ORIP

Quibdo6-Choco.

E| dia miércoles 22 de junio de 2022, participé en la
ion de informacion en el marco

retroalimentaciéon de informac acion _ ‘
de la Politica de Prevencion del Dafio Antijuridico Licencias

Urbanisticas.
a 23 de junio de 2022, participe en la capacitacion de

El di
Comprar Vivienda. . |
P ‘ | P i) ' tas con
' ‘ | mes de Junio archivé 200 carpetas ' .
gpl (8 semana ¢ €0 enjel archivo misional de la ORIP

~ gus respectivas escrituras
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EVIDENCIAS MES DE:
JULIO

En la semana 1 del mes de julio archivé 200 carpetas con sus
| archivo misional de la ORIP

respectivas escrituras en €
Quibdo-Choco.

ana 2 del mes de julio arc
| archi

hivé 200 carpetas con sus

En la sem |
respectivas escrituras en e vo misional de la ORIP

Quibdoé-Choco.
En la semana 3 del mes de julio archivé 200 carpetas con sus
| archivo misional de la ORIP

 respectivas escrituras en €
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Quibd6-Chocé.

El dia 19 de julio de 2022 se llevo a cabo contextua\iz&_zgiéndi
socializacion del alcance del diagnéstico y recoleccion
datos.

En la semana 4 del mes de julio arqhivé 200 car‘pztas‘gog;k:;
respectivas escrituras en el archivo misional de

Quibdo-Choco.
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EVIDENCIAS MES DE: AGOSTO

En la
semana 1 del mes de agosto archive 215 carpetas con

sus
respectivas escrituras en [ isi
Quibd6- el archivo misional de la ORIP
Choco.
hivé 200 carpetas con

En la semana 2 del mes de agosto arc
sus
respectivas escrituras en €l archivo misional de la ORIP

Quibdo-
a a solicitud de carpetas

Chocod.
El dia 12 de agosto s€ dio respuest

del

Registrador de la ORIP Quibdo,
MENDOZA.
180- 9556

YONY MOSQUERA

e agosto archivé 200 carpetas con

En la semana 3 del mes d
RIP

sus
archivo misional de ia O

respe
Quibdo-
Choco.

ctivas escrituras €en el

2005 carpetas con

mes de agosto archive
la ORIP

En la semana 4 del
archivo misional de

sus
respectivas escrituras €n el

Quibdo-
Chocb.
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Apoyo a | reuni
e . i :
de Planeaciénl_Jmé” con los Notarios del Circulo y Secretarios

En » .

con asjemana 2 del mes de septiembre archivé 200 carpetas

O - feSpectivas escrituras en el archivo misional de la
RIP Qu'bdé‘ChOC()_

ApPoyo en |a organizacién del archivo misional del segundo

piso.

En la semana 3 del mes de septiembre archivé 220 carpetas
CONn sus respectivas escrituras en el archivo misional de la

ORIP Quibdé-Choco.
Participacién en la capacitacion virtual del simulacro de

evacuacion.

En la semana 4 del mes de septiembre archivé 2(_)0_0 carpeta‘s
con sus respectivas escrituras en el archivo misional de la

ORIP Quibd6-Choco

Powered by CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

SUPERINTENDENC]

DE NOTARIADO :

sun‘ REGISTRO , El 1 i
? uture o T SRR

Lo guorda de Ia fe pubfica
. ¢s de todos

- SIMlJLA(‘HO DE EVACUA
o007 68 asistentes O

<D

Nornmnma Constanza R = Gesin P

0

Nataha G =

«

Cecilia B W%

Jarme G ¥ Ruben S.

Gerardo Hernan C %

Chely Ximena D

Alexande...

R - J»

Powered by @ CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

SUPERINTENDENC
DE NOTARIADO
sung,kgc;mé”
T . B i futuro
‘ &3 e tod

Participantes de la reunicn (6)

Agregar personas

Agregar una sala

el audio y =! video

& f P

Administrar

En la reunién (2)
Hs Heidy Magaly Mosquer... tsa B,
MA_ - Maria Eugenia Mufioz ... = B

Otras personas invitadas (4)

Edna Rocio Pulido Ga...

EG

RP Ricardo Antonio z

Ver todos

(o

EVIDENCIAS MES DE:
OCTUBRE

anizacién del archivo misional del segundo

Apoyo en la org

piso.
bre archivé 200 carpetas

ana 1 del mes de septiem
| archivo misional de |a

En |la sem
S en e

con Sus respectivas escritura
ORIP Quibdé-Chocd.
e realizaron prestamos de

mes de octubre S
de la ORIP Quibdé para dar

Durante el
funcionarios

archivos a algunos
respuestas a requerimientos.
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En la semana 2 del mes de septiembre archive 200 carpetas
onal de la

con sus respectivas escrituras en el archivo misi

ORIP Quibdo6-Chocé.
rchivé 250 carpetas

En la semana 3 del mes de septiembre a
hivo misional de la

con sus respectivas escrituras en el arc
ORIP Quibdoé-Choco.
de septiembre archive 120 carpetas

chivo misional de la

En la semana 4 del mes
con sus respectivas escrituras en el ar

ORIP Quibdé-Choco
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EVIDENCIAS MES DE:
NOVIEMBRE

En la semana 1 del mes de noviembre brinde apoyo en la
organizacion del archivo caja de la ORIP Quibdo.

Cumpli con los planes de trabajo y entrega de los productos.

Guarde la reserva de los documentos que fueron
manipulados, seleccionados, organizados y puestos en
recepcion para disposicién final en razon de las actividades

de gestion encomendadas, bajo los principios de la ética
profesional.
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Bl dla 23
de i

noviembre participe en |a Capacitac'\én

6n del Dano

relacionad
ae
N el marco de la Politica de Prevenci

Antijuridico.
El 25 de . -
POSTURREYIembre participe en la capacitacion de HIGIENE
D
retérantg el mes de noviembre archive carpetas con Sus

Peqtlvas escrituras en el archivo misional de la ORIP
Quibd6-Choco.

os de

se realizaron prestam

de la ORIP Quibdo para dar

Durante el mes de noviembre
archivos a algunos funcionarios

respuestas a requerimientos.
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AS DEL MES DE DICIEMBRE

se realizaron prestamos de
de la ORIP Quibdo para dar

EVIDENCI

Durante el mes de diciembre
funcionarios

archivos a algunos
respuestas a requerimientos.
carpetas con Sus

ciembre archive
ional de la ORIP

mes de di
archivo mis

Durante el
ras en el

respectivas escritu

Quibdé-Choco.

trabajo y entrega de los productos.

cumpli con |0s planes dé

entos que fueron

los docum
puestos en

reserva de
rganizados Y

Guarde la
seleccionados, 0

manipulados,
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